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Kapitel

1 AnschlieBen und Bedienen des
Zeiterfassungsterminals

Das Zeiterfassungsterminal erfasst sicher und schnell
die An- und Abwesenheiten der Mitarbeiter und stellt
alle erforderlichen Informationen zur Verfigung.

1.1 Sicherheit

1.1.1 Konformitat

Das Zeiterfassungsterminal der Serie 860 entspricht den Anforderungen der EU-Richtlinien:

c € m  1999/5/EG (R&TTE) gultig bis 12.06.2016
Richtlinie Gber Funkanlagen und Telekommunikationsendeinrichtungen

m 2014/53/EU (RED) giiltig ab 13.06.2016
Richtlinie Gber die Bereitstellung von Funkanlagen

Das Produkt erfullt die Anforderungen der EG-Richtlinie zur Beschrankung der Verwendung
bestimmter geféhrlicher Stoffe in Elektro- und Elektronikgeraten 2011/65/EU (RoHS).

1.1.2 Sicherheitshinweise

Lesen Sie vor Anschluss des Zeiterfassungsterminals die folgenden Informationen sorgfaltig.

P Achtung: Montage, Inbetriebnahme und Wartung diirfen nur durch autorisierte Personen
erfolgen.
Falsch ausgefliihrte Leitungsanschlisse konnen zu Schaden im Zeiterfassungsterminal fih-
ren. Das Zeiterfassungsterminal darf nur im spannungslosen Zustand ge6ffnet werden.

1.2  Produktinformationen

1.2.1 Technische Daten / Leistungsmerkmale

Umgebungstemperatur 0-45°C
Luftfeuchtigkeit 20 — 80 % (keine Kondensation)

Einsatzort Innenbereich; keine feuchte oder stark staubhaltige Umgebung
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Abmessungen (B x H x T) 193 x 142/172 x 122 mm (Standgerét)
Betriebsspannung 9VDC/1,5A
Datenschnittstellen TCP/IP, USB
Display Bildschirmdiagonale 70 mm (2,8")
TFT 320 x 240, 65.000 Farben
Art der Erfassung RFID EM 125 KHz

optischer CMOS-Sensor 500 DPI
Buchungsspeicher fur Ereignisse 30.000
Anzahl der Benutzer 1.000 Karten / 1.000 Templates

1.2.2 Geratebeschreibung

Gerateseite und Gerateriickseite

Geréateseite

o USB-Anschluss fir Kommunikation zwischen PC und Zeiterfassungsterminal
o USB-Anschluss fur Datentransfer Gber USB-Stick (Upload / Download)

6 Ein-/Aus-Wippschalter 1/ O

Geréteriickseite

Metallhalterung zur Wandbefestigung

Anschluss Netzteil DC 9 V

Mini-USB-Anschluss fir Kommunikation

empfohlen: Netzwerkanschluss (TCP/IP; Gber mitgelieferten Netzwerkadapter)
fur Kommunikation zwischen PC und Zeiterfassungsterminal

Ohne Funktion
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Geratevorderseite

NTA 860 NTB 860

o LED-Anzeigen (griin, rot)
o TFT-Display

e Tastatur

Ein-/Aus-Taste
RFID-Lesebereich
Fingerabdrucksensor (nur NTB 860)

Tastenbezeichnung

: @ Numerische Tasten; Benutzer-ID, Passworter, Datum, Uhrzeit eingeben
(Buchstaben kénnen nicht eingegeben werden)

Schnellerer Aufruf von Untermenis: mit neben den Piktogrammen
angezeigten Ziffern kann tber die numerischen Tasten das jeweilige
Untermenii aufgerufen werden (hier: Taste driicken)

Ein-/ Aus-Taste

Hauptmenu aufrufen;
einen Wert zurlicksetzen

Vorgang abbrechen; zum vorherigen Ment oder zum Anfangsmen
zuriickkehren

Vorgang bestatigen bzw. speichern
Zurlick / Auswahl Abwesenheitsgrund
Vorwarts / Auswahl Abwesenheitsgrund

Auswahl Abwesenheitsgrund / Zurlick

HEEME B B0 B O

Auswahl Abwesenheitsgrund / Vorwarts

P Hinweis: Die Geratevorderseite ist mit einer Schutzfolie versehen. Entfernen Sie diese bei
Bedarf.
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1.2.3  Wichtig zu wissen

Funktion des Zeiterfassungsterminals
Das Zeiterfassungsterminal der Serie 860 hat folgende Aufgaben zu erfiillen:
m  Kommt-/Geht-Buchungen und Abwesenheitsgriinde von Mitarbeitern erfassen
und zwischenspeichern

m Datensétze auf einen PC Ubertragen bzw. von diesem empfangen
(Uber ein Netzwerkkabel/-adapter (TCP/IP) oder Uber ein USB-Kabel/USB-Stick)

m Informationen fUr Mitarbeiter bereitstellen

Das Zeiterfassungsterminal (Typ NTA und NTB) verfugt Gber einen berihrungslosen RFID-
Leser. Zur Identifikation kdnnen Transponder des Typs EM 4102 eingesetzt werden. Der ver-
wendete Proximity-Leser hat bei Transpondern zum Beispiel in der Ausfihrung als Schlissel-
anhanger eine Lesereichweite von ca. 5 cm. Jeder Lesevorgang wird fur den Benutzer akus-
tisch und optisch (Display und Status-LED) quittiert.

P Hinweis: Transponder kénnen in Form von Karten oder Schliisselanhéngern eingesetzt
werden.

Das Zeiterfassungsterminal Typ NTB verfligt zuséatzlich zum RFID-Leser Uber einen Finger-
abdruckleser zur Identifikation.

Benutzer-ID

Bevor die Benutzer-Anmeldung (Enroliment) beginnt, wird dem Benutzer eine ID zugeordnet.
Diese Benutzer-ID wird auch bendtigt, um einen Fingerabdruck oder ein Passwort im Verifika-
tionsmodus aufzurufen. Die Benutzer-ID des Mitarbeiters am Zeiterfassungsterminal muss
zwingend mit der Benutzer-ID in der Zeiterfassungssoftware Ubereinstimmen. Die Benutzer-ID
wird Gber die Tastatur eingegeben.

Kommt-/Geht-Buchungen

Jeder Mitarbeiter bucht seine An-/Abwesenheit, indem er sein zuvor angemeldetes Medium
(Transponder/Karte) vor den Lesebereich hélt oder seinen zuvor angemeldeten Finger im Lese-
fenster auflegt bzw. seine Benutzer-ID zusammen mit einem zuvor gespeicherten Passwort
eingibt.

Die Zeiterfassungsterminals verfiigen in Verbindung mit der Zeiterfassungssoftware Gber eine
Buchungsautomatik. Das bedeutet, dass die Buchungsart, Kommen oder Gehen, weder vom
Zeiterfassungsterminal vorgeben wird noch vom Mitarbeiter ausgewéhlt werden muss. Die
Buchungsart wird von der Zeiterfassungssoftware automatisch aufgrund der fur den Mitarbei-
ter hinterlegten Arbeitszeitregelung ermittelt. Fehlbedienungen sind damit ausgeschlossen.

Datensatze speichern

Das Zeiterfassungsterminal verfligt tber einen groBen Speicher fur 30.000 erfasste Datensat-
ze. Diese Datensatze werden bis zu einer erfolgreichen Datenlibertragung gespeichert und
anschlieBend geldscht.
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1.2.4 Fingerabdruckerkennung

Das Zeiterfassungsterminal ist mit einem leistungsfahigen System zur Identifikation von Per-
sonen mit Hilfe des biometrischen Merkmals ,,Fingerabdruck” ausgestattet. Um eine hohe Er-
folgsrate zu erreichen, wird das Einlesen eines Fingerabdrucks dreimal durchgefihrt. Zu den
zwei wichtigsten Begriffen der Fingerabdruckerkennung gehéren:

m Benutzer-Anmeldung (Enrollment)
Durch das Erfassen der biometrisch relevanten Eigenschaften einer Person und
dem Erstellen und Speichern eines Datensatzes (Template) wird der Benutzer
im System registriert.

B Benutzer-ldentifikation
Bei einer Identifikation wird das biometrische Merkmal mit allen im System ge-
speicherten Referenzmerkmalen verglichen. Gibt es eine Ubereinstimmung, ist
die Identifikation erfolgreich und die zum betreffenden Referenzmerkmal ge-
horende Benutzer-ID wird erkannt.

P Hinweis: Pro Benutzer kénnen bis zu zehn Fingerabdriicke eingelesen und gespeichert
werden. So ist es ausgeschlossen, dass sich ein Benutzer wegen unlesbarer Finger-
abdricke (Schnitte, Verbande, starke Verschmutzung) nicht anmelden kann.

Tipps fiir eine gute Fingerabdruckerkennung
Damit ein Fingerabdruck eingelesen wird, sollten Sie Folgendes beachten:
m der Finger sollte nicht nass, zu trocken, schmutzig oder verletzt sein
m  der Finger muss den Sensor maglichst vollstdndig bedecken (mindestens 80 %)

m  der Finger sollte flach und nur mit leichtem Druck auf der Mitte des Sensors

platziert werden

@ Richtige
Fingerhaltung
nicht flachig

6 Falsche
Fingerhaltung

-3 || 7=

seitlich

—

nicht zentriert teilweise
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1.2.5 Ubersicht der Meniis am Zeiterfassungsterminal

[ T Benutzer ]

[2 Einstellungen I

Enroll

_{1

_[1

Allgemein ]

Datum / Zeit
Sprache
Sound
Lautstérke
Tastenton

Léschen

_{2

_[2

Erweitert ]
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Verifikationsmodus
Autoswitch

Zeittabelle

Anzahl Administratoren
Upgrade Firmware
Werkseinstellungen
Buchungen léschen
AdminBuch. [3schen
Benutzer Idschen

3 Verschiedenes

—

Klingel Anzahl
Standby Modus

TR
Klingel Einstellung

3 UsB-Stick

g System-Info

Download Buchungen
Download alle Buch.

Download AdminBuch.
Download alle AdminBuch.
Download Benutzer
Upload Benutzer

Zeit
Zeitformat
Datum
Datumsformat

Netztaste blockiert

4 Kommunikation

Gerate-ID
TCP/IP

- J

DHCP
IP-Adresse
Subnetmask

MAC-Adresse

5 Buchungsspeicher

YT TT——Tr—
Admin Speicher Warmn.
Speicher Warnung

Wiederholsperre

——
Gesamttest

Speicher
Display
Sound
Sensor
Tastatur

Echtzeit

Speicher

Benutzer
Fingerprint
Passwort
Karte
Buchungen
Admin Buchungen

2 Geréte-Info

Release Datum
Serien-Nummer
Hersteller
Geratename
Geratetyp
Algo-Version
Firmware

3 Erweitert

Ansicht Buchungen
Ansicht AdminBuch.
Ubersicht Benutzer
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1.3  Zeiterfassungsterminal in Betrieb nehmen

P Achtung: Verwenden Sie nur das im Lieferumfang enthaltene Steckernetzteil. Die Anwen-
dung anderer Steckernetzteile fihrt zum Garantieausschluss.
Hinweis: Die Geratevorderseite ist mit einer Schutzfolie versehen. Entfernen Sie diese bei
Bedarf.

1.3.1 Zeiterfassungsterminal aufstellen, anschlieBen und einschalten

»  Hinweis: Es wird empfohlen, die Kommunikation zwischen Zeiterfassungsterminal und
Zeiterfassungssoftware Uber ein Netzwerkkabel durchzufihren.
Hinweis: Soll die Kommunikation Uber das USB-Kabel erfolgen, muss zuerst das Zeiterfas-
sungsterminal eingeschaltet sein, bevor Sie das USB-Kabel anschlieBen.

1 SchlieBen Sie fur eine Verbindung mit Ihrem lokalen Netzwerk, ein Netzwerk-
kabel (TCP/IP) Gber den Netzwerkadadapter an das Zeiterfassungsterminal an.
Ist kein Netzwerkanschluss vorgesehen, kénnen Sie alternativ die Daten mit ei-
nem USB-Speicher auslesen und anschlieBend von diesem die Daten in die
Zeiterfassungssoftware einlesen.

2 Verbinden Sie das Steckernetzteil mit dem Zeiterfassungsterminal.
3 Stellen Sie das Zeiterfassungsterminal sicher auf eine ebene Flache.

4 SchlieBen Sie das Steckernetzteil an eine vorschriftsmaBig installierte und abge-
sicherte 230 V-Steckdose an.

5 Schalten Sie das Zeiterfassungsterminal mit dem Ein-/Aus-Wippschalter an der
Seite ein [ | ]. Wird dieser Wippschalter nicht eingeschaltet, ist keine Bedienung
der Tasten auf der Geratevorderseite moglich.

6 Dricken Sie die Ein-/Aus-Taste auf der Geréatevorderseite ca. 2 Sekunden.
Das Zeiterfassungsterminal schaltet sich ein. Auf dem Display erscheint das
Startmend. Damit ist das Zeiterfassungsterminal betriebsbereit.

ST ——

" euten Tag!

B0

10.01.2015 Sa

P Hinweis: Das Zeiterfassungsterminal ist fur Dauerbetrieb ausgelegt. Bei permanenten
Schaltvorgéngen kann es zu Schalterproblemen kommen. Es wird empfohlen, den Stand-
by-Modus zu aktivieren und die Netztaste des Zeiterfassungsterminals zu blockieren. Wei-
tere Informationen Abschnitt ,, 1.8 Ubersicht Gber weitere Funktionen” auf Seite 47.
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1.3.2 Datum und Uhrzeit einstellen

Um Kommen- und Gehen-Buchungen bzw. den Zutritt korrekt zu erfassen, ist die genaue Ein-
stellung von Datum und Uhrzeit notwendig. Mit folgenden Schritten erreichen Sie das Men(
Einstellungen/Allgemein fur die Datum- und Zeiteinstellung.

1 Drlcken Sie die Tastenfolge

& oz |
® Sprache Deutsch
®, Sound Ja

2

ﬁ Tastenton Nein

© OK:Bestitigen, ESC:Zurick

2 Drlcken Sie
a), () um die jeweilige Position zu erreichen
um in den Bearbeitungsmodus zu wechseln

(0] . (8  um die Werte mit der numerischen Tastatur einzugeben

um die Einstellungen zu speichern
ESC um das Menu zu verlassen

1.3.3 Zeiterfassungsterminal ausschalten

»  Hinweis: Erfolgt bei lhnen die Kommunikation zwischen Zeiterfassungsterminal und Zeit-

erfassungssoftware Gber ein USB-Kabel, mussen Sie dieses vor dem Ausschalten vom
Zeiterfassungsterminal entfernen.
Das Zeiterfassungsterminal ist flr den Dauerbetrieb ausgelegt. Bei permanenten Schalt-
vorgangen kann es aufgrund der Schalthaufigkeit zu Schalterproblemen kommen. Daher
wird empfohlen, den Standby-Modus zu aktivieren und die Netztaste des Zeiterfassungs-
terminals zu blockieren. Weitere Informationen Abschnitt 1.8 Ubersicht tber weitere
Funktionen” auf Seite 22.

1 Drlcken Sie die Ein-/Aus-Taste auf der Gerdtevorderseite ca. 2 Sekunden.
Das Zeiterfassungsterminal schaltet sich aus.

2 Schalten Sie bei Bedarf das Zeiterfassungsterminal mit dem Ein-/Aus-Wipp-
schalter an der Seite aus [ O ]. Wird dieser Wippschalter ausgeschaltet, ist keine
Bedienung der Tasten auf der Geratevorderseite moglich.
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1.4  Administrator/Benutzer am Zeiterfassungsterminal anmelden

Bevor Buchungen eingegeben werden kdnnen, mussen die Identifikationsmerkmale der Mit-
arbeiter eingelesen und einer Benutzer-ID zugeordnet werden. Das Zeiterfassungsterminal un-
terstutzt folgende Anmeldungsarten:

®  Anmeldung mit Fingerabdruck oder RFID-Transponder/Karte oder
Passwort

Anmeldung mit Fingerabdruck und Passwort
Anmeldung mit RFID-Transponder/Karte und Passwort

®  Anmeldung mit Fingerabdruck und RFID-Transponder/Karte und
Passwort

P Hinweis: Uber den Menupunkt Extras | Terminal | Terminalstatus in der Zeiterfassungs-
software haben Sie die Moglichkeit, bei eingerichteter Kommunikationsverbindung, die
Mitarbeiteranmeldung einschlieBlich Transponder-ID komfortabel von der Zeiterfassungs-
software aus an das Zeiterfassungsterminal zu senden.

Fingerabdriicke konnen jedoch nur direkt am Zeiterfassungsterminal angemeldet werden.

Zur Vorbereitung der Anmeldung von Mitarbeitern, aber auch flr einen spateren schnellen
Uberblick, bietet sich eine Tabelle an.

Datum: Mitarbeiteranmeldung Seite:
Zeit:
Nr. Benutzer-ID Name Abteilung Transponder-ID Angem. Finger Reg.-Datum

1.4.1 Administrator anmelden

P Achtung: Um die Sicherheit der Daten am Zeiterfassungsterminal zu gewahrleisten, wird
empfohlen, einen Mitarbeiter als Administrator anzulegen. Dieser hat administrative
Rechte und Zugriff auf alle Funktionen. Sobald ein Mitarbeiter als ,Administrator” ange-
meldet wurde, gelangt nur noch dieser in das Meni am Zeiterfassungsterminal.

Der Zugang eines Administrators auf das Zeiterfassungsterminal sollte generell zusétzlich
zum Fingerabdruck oder zur Transponder-ID (Karten-Nr.) Gber ein Passwort erfolgen.

Maximal kénnen am Zeiterfassungsterminal bis zu zehn Benutzer mit Administratorenrechten
angemeldet werden. Die Personaldaten werden Uber die Zeiterfassungssoftware aufgenom-
men und versendet. Fingerabdriicke kénnen jedoch nur direkt am Zeiterfassungsterminal an-
gemeldet werden.

Administratordaten aus der Zeiterfassungssoftware iibernehmen

Die Personaldaten des Mitarbeiters mit Benutzerstatus ,Administrator” tragen Sie Gber die
Zeiterfassungssoftware ein und senden diese auch Uber die Zeiterfassungssoftware an das
Zeiterfassungsterminal. Gehen Sie dazu folgendermaBen vor:

012 AnschlieBen und Bedienen des Zeiterfassungsterminals // Terminalhandbuch Serie 860



1 Mitarbeiter, der Uber Administratorenrechte verfiigen soll, als Administrator in
der Zeiterfassungssoftware anlegen bzw. auswahlen.
Tragen Sie dazu den Namen, die Personalnummer, die Benutzer-ID, ein Pass-
wort und bei Bedarf die Transponder-ID des Mitarbeiters ein.
Wahlen Sie unter Benutzerstatus die Rechte als ,, Administrator”.

2 Mitarbeiter, der Uber Administratorenrechte verfigen soll, an das Zeiterfas-
sungsterminal senden.

Administrator am Zeiterfassungsterminal anmelden (Enroll)
1 Drucken Sie die Tastenfolge

Es ist die néchste freie Benutzer-1D markiert.

2 Tragen Sie die Benutzer-ID des Mitarbeiters ein, der tiber Administratoren-
rechte verfugt.

3 Wahlen Sie unter Berechtigung die Rechte als ,,Administrator”.

4 Driicken Sie () (0K, um die Anmeldeart auszuwéhlen.

5 Dricken Sie

[I]/ ) um die jeweilige Position zu erreichen
/03

um in die Anmeldeart zu wechseln
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Pro Person kénnen bis zu 10
Fingerabdriicke am Zeit-
erfassungsterminal eingele-
sen werden.

Pro Finger muss der Einlese-
vorgang dreimal erfolgen.

Legen Sie nun, jeweils nach

3 Benutzer-ID : 00000007 Name

Karte lesen

ésc

© OK:Bestatigen,

Halten Sie den Transponder
bzw. die Karte vor den
bertihrungslosen RFID-
Lesebereich. Der Transpon-
der bzw. die Karte wird
ausgelesen, gespeichert
und der Benutzer-ID zuge-
ordnet.

Geben Sie Ihr Passwort als
maximal 6-stellige Zahlen-
kombination ein. Die Ver-
wendung von Buchstaben
ist nicht moglich.

Wiederholen Sie das Pass-
wort zur Bestatigung.

der Aufforderung, den glei-
chen Finger dreimal nachei-
nander auf die Sensorflache
auf, bis eine erfolgreiche
Registrierung vermeldet
wird. Der Fingerabdruck ist
gespeichert und der Benut-
zer-ID zugeordnet.

Symbolbedeutung und Tastenbezeichnung

(a]) Fingerabdruck: Der zuvor eingelesene Fingerabdruck wird geléscht
und kann noch einmal eingelesen werden
Fingerabdruck: Der Einlesevorgang fur den nachsten Finger wird
aufgerufen
Vorgang speichern und zurtick zum Enroll-Mendi
EsC Vorgang abbrechen; zum vorherigen Menu zuriick

1.4.2 Benutzer anmelden

Benutzer am Zeiterfassungsterminal anmelden (Enroll)
1 Drlcken Sie die Tastenfolge

Es ist die nachste freie Benutzer-ID markiert.
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1 Tragen Sie die Benutzer-ID des Mitarbeiters ein.
2 Wahlen Sie unter Berechtigung die Rechte als ,,Benutzer”.
3 Dricken Sie (oK), um die Anmeldeart auszuwahlen.

4 Drucken Sie

@/ ) um die jeweilige Position zu erreichen
/0

um in die Anmeldeart zu wechseln

P Hinweis: Namen von Mitarbeitern kénnen nur von der Zeiterfassungssoftware aus an das
Zeiterfassungsterminal Ubertragen werden. Im Zeiterfassungsterminal selbst ist die Einga-
be von Buchstaben nicht méglich.
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1.5

016

Pro Person kénnen bis zu 10 Fingerabdri-
cke am Zeiterfassungsterminal eingelesen
werden.

Pro Finger muss der Einlesevorgang dreimal
erfolgen.

Legen Sie nun, jeweils nach der Aufforde-
rung, den gleichen Finger dreimal nachei-
nander auf die Sensorflache auf, bis eine
erfolgreiche Registrierung vermeldet wird.
Der Fingerabdruck ist gespeichert.

Karte lesen

Halten Sie den Transponder bzw. die Karte
entsprechend der Lesedistanz vor den
Lesebereich des beriihrungslosen RFID-
Lesers. Der Transponder bzw. die Karte
wird ausgelesen, gespeichert und der
Benutzer-ID zugeordnet.

Symbolbedeutung und Tastenbezeichnung

(a]) Fingerabdruck: Der zuvor eingelesene Fingerabdruck wird geléscht und
kann noch einmal eingelesen werden
) Fingerabdruck: Der Einlesevorgang fiir den nachsten Finger wird auf-
gerufen
Vorgang speichern und zuriick zum Enroll-Meni
ESC Vorgang abbrechen; zum vorherigen Ment zurtick

Benutzer am Zeiterfassungsterminal I6schen

Nur Administratoren sollte es vorbehalten sein, die im Zeiterfassungsterminal registrierten Be-
nutzerdaten vollstdndig oder teilweise zu I6schen. Das Loschen kann notwendig sein, wenn:

m  Der Fingerabdruck eines Benutzers nicht langer erkannt wird (mdglicherweise
wegen einer Verletzung) oder der Benutzer sein Passwort vergessen hat.

m Der Benutzer nicht ldnger angestellt ist und dessen Fingerabdricke/Passwort/
Transponder/Karte und Benutzerdaten aus Sicherheitsgrinden im Zeiterfas-
sungsterminal geléscht werden mussen.

P Hinweis: Beachten Sie beim Ldschen, dass die Stammsatze der Mitarbeiter in der Zeit-
erfassungssoftware und im Zeiterfassungsterminal ibereinstimmen mussen.
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1 Wahlen Sie den Benutzer, der geldscht werden soll.
2 Drlcken Sie die Tastenfolge

Das Eingabefeld Benutzer-ID ist markiert.

& (Loschen]-00000001 Name

© OKBestatigen, ESC:Zurick

3 Tragen Sie die Benutzer-ID des Mitarbeiters ein, den Sie aus dem Zeiterfas-
sungsterminal [6schen méchten.

4 Driicken Sie (oK.

& (Loschen]-00000001 Name
I ' AllesLdsch

n Passwort

é

© OK:Bestatigen, ESC:Zuruck

5 Wahlen Sie AllesLdsch, wenn der Benutzer vollstdndig geldscht werden soll. Sie
kénnen aber auch nur den Fingerabdruck , die RFID-Karte oder das Pass-
wort des ausgewahlten Benutzers |6schen.

6 Bestatigen Sie anschlieBend die Sicherheitsabfrage mit Ja. Damit sind Benut-
zerdaten entsprechend lhrer Auswahl aus dem Zeiterfassungsterminal ge-
[6scht.

1.6  Kommt-/Geht-Buchungen

Durch den Einsatz der Transponder- bzw. Fingerabdruck-Technik oder die Eingabe von Pass-
wortern beim Kommen bzw. Gehen, lassen sich Fehlbuchungen nahezu komplett vermeiden.
Im Zusammenspiel mit der Zeiterfassungssoftware wird automatisch erkannt, ob es sich um
eine Kommt- oder Geht-Buchung handelt.

Folgende Buchungsmaoglichkeiten, auch in Kombination, stehen zur Verfiigung:
® Buchung mit Transponder/Karte
® Buchung mit Fingerabdruck

B Buchung mit Passwort
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Zusétzlich kénnen Uber die Tasten (0 (3 bei Geht-Buchungen Abwesenheiten wie Rau-
cherpause, Arztgang, Dienstreise /2 Tag, Dienstreise, Dienstgang festgelegt werden.

1.6.1

1.7

018

Buchung mit Transponder/Karte oder Fingerabdruck

Méochten Sie eine Geht-Buchung mit einem
Abwesenheitsgrund verbinden, dricken Sie
vor dem Anhalten des Transponders die
Taste (®J so oft, bis der gewlinschte
Abwesenheitsgrund angezeigt wird.

(EBUSE

=

630

10.01.2015 Sa

Halten Sie den Transponder entsprechend
der Lesedistanz vor den Lesebereich des
berthrungslosen RFID-Lesers.

Wurde der Transponder bzw. die Karte
akzeptiert, erscheinen auf dem Display
folgende Informationen:

Benutzer-1D,

Name des Mitarbeiters,

Buchungszeit,

bei aktivierter Sprachausgabe ein ,,Danke”.
Die Buchung wird mit Benutzer-ID, Name,
Datum/Uhrzeit und Buchungsmedium im
Zeiterfassungsterminal gespeichert.

War die Erkennung nicht erfolgreich,
erscheint auf dem Display
.Keine Berechtigung”.

Dateniibertragung

NTB

M@dchten Sie eine Geht-Buchung mit einem
Abwesenheitsgrund verbinden, driicken Sie
vor dem Auflegen des Fingers die Taste
(™ so oft, bis der gewiinschte Abwesen-
heitsgrund angezeigt wird.

(!BUSQ

530

10.01.2015 Sa

Legen Sie einen der angemeldeten Finger
auf die Sensorflache auf.

Wurde der Fingerabdruck akzeptiert,
erscheinen auf dem Display folgende
Informationen:

Benutzer-ID,

Name des Mitarbeiters,

Buchungszeit,

bei aktivierter Sprachausgabe ein ,,Danke”.
Die Buchung wird mit Benutzer-ID, Name,
Datum/Uhrzeit und Buchungsmedium im
Zeiterfassungsterminal gespeichert.

War die Erkennung nicht erfolgreich,
erscheint auf dem Display
. Keine Berechtigung”.

Um Buchungen und Mitarbeiterdaten vom Zeiterfassungsterminal zum PC und umgekehrt zu
tbertragen, gibt es folgende Ubertragungsméglichkeiten:

Netzwerkkabel/-adapter (TCP/IP)

USB-Kabel

m  USB-Speicher (fir den Fall, dass das Zeiterfassungsterminal zu weit vom PC
entfernt ist oder es Probleme mit dem Netzwerkkabel bzw. USB-Kabel gibt)
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1.7.1

Dateniibertragung auf/vom USB-Speicher

Um Buchungen Uber einen USB-Speicher vom Zeiterfassungsterminal auf den PC bzw. um
Benutzerdaten von einem Zeiterfassungsterminal auf ein weiteres zu Ubertragen, verfahren

Sie entsprechend den folgenden Anweisungen.

1 Befestigen Sie den USB-Speicher am USB-Anschluss des Zeiterfassungstermi-

nals.

1 Melden Sie sich am Zeiterfassungsterminal an.

2 Drlcken Sie die Tastenfolge

Es stehen lhnen die die folgenden Optionen zur Dateniibertragung Verfiigung:

Downld
Buchungen

Downld
alle Buchungen

Downld
AdminBuchungen

Downld alle
AdminBuchungen

AGL XXX.TXT

GeratelD des Zeit-

erfassungsterminals

AGL XXX.TXT

ASL XXX.TXT

GerételD des Zeit-
erfassungsterminals

ASL_XXX.TXT

Buchungsdaten vom Zeiterfassungs-
terminal auf den USB-Speicher tber-
tragen.

Hinweis: Bereits heruntergeladene
Buchungsdaten kénnen mit dieser
Option nicht noch einmal auf den
USB-Speicher Ubertragen werden.

Alle aufgelaufenen Buchungsdaten
auf den USB-Speicher tbertragen.
Hinweis: Wurden bereits mit der
Option DownldBuchungen Bu-
chungsdaten auf einen USB-Speicher
Ubertragen, sind diese Buchungsdaten
hier noch als Sicherheitskopie hinter-
legt und kénnen erneut auf einen
USB-Speicher Ubertragen werden.

Im Zeiterfassungsterminal werden
zusatzlich alle Bedienschritte (z. B.
Loschen, Andern) gespeichert. Diese
Daten vom Zeiterfassungsterminal auf
den USB-Speicher herunterladen.

Hinweis: Bereits heruntergeladene
AdminBuchungen kénnen mit dieser
Option nicht noch einmal auf den
USB-Speicher Ubertragen werden.

Alle aufgelaufenen Bedienschritte auf
den USB-Speicher tbertragen.
Hinweis: Wurden bereits mit der
Option Downld AdminBuchungen
Bedienschritte auf einen USB-Speicher
Ubertragen, sind diese Bedienschritte
hier noch als Sicherheitskopie hinter-
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1.8

020

Downld ENROLLDB.DAT

Benutzer

Upld Benutzer ENROLLDB.DAT

1 Dricken Sie

legt und kénnen erneut auf einen
USB-Speicher Ubertragen werden.

Benutzerdaten vom Zeiterfassungs-
terminal auf den USB-Speicher herun-
terladen.

Diese Option bietet sich an, um Be-
nutzerdaten von einem Zeiterfas-
sungsterminal auf ein weiteres
Zeiterfassungsterminal zu Ubertragen.

Benutzerdaten vom USB-Speicher auf
ein Zeiterfassungsterminal laden.

Mit dieser Option lassen sich Benut-
zerdaten, die zuvor von einem Zeiter-
fassungsterminal auf einen USB-Spei-
cher geladen wurden, auf ein weiteres
Zeiterfassungsterminal Gbertragen.

O/ um die jeweilige Position zu erreichen
um Daten auf einen bzw. vom USB-Speicher zu Ubertragen

Ubersicht iiber weitere Funktionen

Die folgende Tabelle gibt Ihnen einen Uberblick tiber weitere wichtige Funktionen des Zeiter-

fassungsterminals.

Eine vollstandige MenUubersicht mit allen Untermens, finden Sie im Abschnitt ,1.2.5 Uber-
sicht der Menls am Zeiterfassungsterminal” auf Seite 9.

o O (o]

Benutzer anzeigen

Buchungen anzeigen

Benutzer-ID eintragen und
driicken.

Hinweis:

Bei Benutzer-ID ,,00000000" und
anschlieBendem Driicken von (0KJ,
wird eine GesamtUbersicht aller im
Zeiterfassungsterminal gespeicher-
ten Benutzer angezeigt.

— Auswahl des Datums
(Alles, Letzte Woche, Letzter
Monat, Benutzerdefiniert)

— Auswahl der Benutzer-ID
Hinweis:
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AdminBuchungen
anzeigen

Buchungen léschen

AdminBuchungen
|6schen

Gerate-ID andern

IP-Adresse andern

Sprache auswahlen

Sound
ein-/ausschalten

Lautstarke verandern

Tastenton
ein-/ausschalten

auf Werkseinstellungen
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Bei Benutzer-ID ,,00000000” und
anschlieBendem Driicken von (9KJ,
wird entsprechend der Datumsaus-
wahl eine Ubersicht aller im Zeiter-
fassungsterminal gespeicherten
Buchungen angezeigt.

— Auswahl des Datums
(Alles, Letzte Woche, Letzter
Monat, Benutzerdefiniert)
— Auswahl der Benutzer-ID
Hinweis:
Bei Benutzer-ID ,,00000000" und
anschlieBendem Driicken von ,
wird entsprechend der Datumsaus-
wahl eine Ubersicht aller im Zeiter-
fassungsterminal gespeicherten
AdminBuchungen angezeigt.

Hinweis: Bevor Sie Buchungsdaten
|6schen, sichern Sie diese zuvor
gegebenenfalls.

Hinweis: Bevor Sie Buchungsdaten
|6schen, sichern Sie diese zuvor
gegebenenfalls.

Werkseitig lautet die Gerate-ID ,1".

Hinweis: Sind mehrere Zeiterfas-
sungsterminals gleichzeitig in Be-
trieb, sollten jeweils unterschiedliche
Geréate-ID verwendet werden.

Werkseitig lautet die IP-Adresse
,192.168.1.224".

Zur Auswahl stehen Deutsch und
Englisch.

Ja: Bei bestimmten Ereignissen wird
ein Sound bzw. Text abgespielt.

Nein: Der Sound ist ausgestellt.
Tastenton und Lautstarke sind nicht
einstellbar.

Voraussetzung: Sound ist einge-
schaltet

Voraussetzung: Sound ist einge-
schaltet

Werkseitige Voreinstellungen wie-
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zurlcksetzen EBIEBIED derherstellen
Hinweis: Durch das Zuriicksetzen
werden alle gespeicherten Daten
und Einstellungen gel6scht.
Sichern Sie zuvor |hre Benutzer- und
Buchungsdaten gegebenenfalls.

Internes Pausensignal, das nach
Bedarf eingestellt werden kann
(sieben verschiedene Einstellungen

&
(ES

Klingel einstellen

sind moglich).
Benutzung: Klingel aktivieren/deak-
tivieren
Wochentag: Wochentag auswahlen
Zeit: Uhrzeit eintragen
Klingel Anzahl () Nein: Klingel ist deaktiviert.
einstellen n mal: Anzahl der Klingelténe aus-

wahlen

Standby Modus
ein-/ausschalten

Stromsparfunktion;

Nein: Standby Modus ist deaktiviert,
das Zeiterfassungsterminal bleibt
permanent eingeschaltet.

M
uE
U
By

n Minuten: Die Eingabe umfasst die
Minuten nach der letzten Betatigung
am Zeiterfassungsterminal bis zum
Einschalten des Standby Modus.
Nach dem Ausfiihren einer Aktion ist
das Gerat sofort wieder betriebs-
bereit.

Netztaste blockieren (<0 Ja: Die Ein/Aus-Taste ist blockiert;
das Zeiterfassungsterminal kann
nicht ausgeschaltet werden.
Nein: Die Ein-/Aus-Taste ist nutzbar;
das Zeiterfassungsterminal kann
ausgeschaltet werden.

Symbolbedeutung und Tastenbezeichnung

A, die jeweilige Position erreichen
/) die jeweilige Position erreichen
Bedienschritt auswahlen; Vorgang speichern
ESC Vorgang abbrechen; zum vorherigen Bedienschritt oder Ment zuriick
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